  Département




REPUBLIQUE FRANCAISE
         de

Tarn-et-Garonne

-=-=-=-=-=-=-



MAIRIE DE ………………….
Arrondissement

         de






____________________________

-=-=-=-=-=-=-

    Téléphone

05.00.00.00.00
    Télécopie






Ville / date
05.00.00.00.00







Monsieur,

Maire de……………….
À








M ………………………








Adresse…………………..








Code postal…… Ville……………………..
Objet : convocation à un entretien préalable

Soit en main propre par les services du personnel contre signature de l’agent avec la mention :

« Lettre reçue le ».

Soit en main propre par un agent assermenté contre signature de l’agent.

Soit en recommandé avec accusé de réception

M ……………………….,

Je vous informe qu’une procédure de licenciement est engagée et qu’un licenciement pour inaptitude physique est envisagé. En effet, dans sa séance du…………, le conseil médical vous a reconnu inapte de façon définitive à reprendre votre poste dans notre collectivité.
Je vous invite à vous présenter à la mairie le …………. 20... (délai suffisant pour que l’agent puisse prendre connaissance de son dossier) à …. heures (opter pour un horaire correspondant aux heures de sorties autorisées) pour un entretien préalable.

Je vous informe de votre droit d’accès à votre dossier individuel, de la possibilité de vous faire assister par la personne de son choix et de faire connaître vos observations.

  Je vous prie d’agréer, M ………………………, l’expression de mes salutations distinguées.







LE MAIRE, 
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